UBND XA QUANG TIN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LE HUU TRAC Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:06/ QCCM- THLHT Quang Tin, ngay 13 thang 10 nam 2025
QUY CHE CHUYEN MON

TRUONG TIEU HQC LE HUU TRAC
NAM HOQC 2025-2026
( Ban hanh theo Quyét dinh s6: 10/0P-THLHT, ngay 13 thdng 10 nam 2025 ciia
Hiéu truong truong TH Lé Hiru Trac)

Can cir Théong tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/09/2020 cua BJ gido duc
va Dao tao ban hanh Bzeu 1é trieong Tiéu hoc;

Can cir Thong tir s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 ciia Bé gido duc
va Pado tao ban hanh Chirong trinh gido duc phé thong;

Can cir Cong vin s6: 2345/BGDDT-GDTH, ngay 07 thang 6 nam 2021 ciia
Bo Gido duc va Dao tao V/v huong dan xdy dung ké hoach giao duc cua nha
trieong cdp tiéu hoc;

Can cir Cong van so: 1315/BGDDT-GDTH, ngay 16/4/2000 ciia B¢ GDPT vé
viéc huwéng dan sinh hoat chuyén mon thurc hién chuong trinh giao duc phé thdng;

Can cir Quyét dinh so 748/0P- UBND cia Uy ban nhan dan tink Lam Bong
ngay 15 thang 8 nam 2025 Ban hanh ké hoach thoi gian ndm hoc 2025- 2026 doi
Véi gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thiong xuyén;

Can cir Huéng dan sé 575/SGDDT-GDTH ngay 26/8/2025 cuia S¢ Gido duc
va Ddo tao Lam Pong vé viéc hwdng dan nhiém vu gido duc Tiéu hoc ndm hoc
2025- 2026;

Can Cur Cong vin s6 570/SGDPT- GDTH cua So Giao duc va Ddo tqo tinh
Lam Pong ngay 26 thang 8 nam 2025 Vé viéc hudng dan t6 chire day hoc2
buoz/ngay doi véi gido duc Tiéu hoc ndm hoc 2025-2026;

Nham thzec hién hiéu qua ké hoach gido duc va hoat déng cia nha triong,
bé phdn chuyén mén trwong Tiéu hoc L& Hizu Tréac xay dung quy ché chuyén mén
nam hoc 2025- 2026 nhw sau.

Chuwong I. NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Muyc dich

Quy ché nay nhim quy dinh cy thé vé cong tac chuyén mon trong nha
truong, gop phan ning cao chit luong gido duc, nang cao tinh than trach nhiém,
tinh tu giac va hi€u qua lam viéc cua can bg, gido vién, nhan vién trong nha truong.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

Quy ché ap dung cho toan thé can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va hoc
sinh dang cong tac va hoc tap tai trudng Tiéu hoc Lé Hitu Trac- x3 Quang Tin-
tinh Lam Pong, nim hoc 2025- 2026.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién



Thuc hi¢n dang cac quy dinh cua B Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va
Pao tao tinh Lam Pong.

Phu hop véi dic diém, diéu kién cu thé cua nha trudng.

bam bdo cong khai, minh bach, dan chu va hi¢u qua.

Piéu 4. Ndi quy, quy dinh cu thé:

1. Quy dinh vé Can bd quan ly:

Chi dao giao vién thuc hién diang nhi€ém vu nam hoc, dang thoi khoa biéu,
dung phan phdi chuong trinh theo khdi 16p.

Nghién ctru k§ chuong trinh céc 16p, chi dao dung ké hoach.

Phan cong chuyén mon cho tirng giao vién sao cho phu hop, giao chi tiéu thi
dua cho cac t6 khdi, 16p.

Kiém tra hd so cla gido vién dinh ky, dot xuét c6 nhan xét danh gia xép loai.

Chi dao kiém tra dinh ky dtng lich, ding quy ché. Béo céo dung sd lidu va
kip thoi (ding thoi gian quy dinh).

Kiém tra Quy ché chuyén mén 100% tong sO glao vién.

Trién khai day du cac chuyén dé, cac cudc thi dbi véi gido vién va hoc sinh.

Giao nhiém vu cho to truéng trién khai thuc hién ké hoach chuyén mon cta t6 minh.

Panh gia xép loai hoc sinh theo diing Thong tu 27/2020/TT-BGDDT, ngay 04
thang 9 nam 2020 cua B GD& DT.

Sinh hoat chuyén mén toan truong dung lich 1 lan/thang.

Chi dao céc to chuyén mén sinh hoat chuyén mén dung lich 2 1an/thang.

T6 chirc chuyén dé theo tb.

2. Quy dinh vé To truémg chuyén mon:

Chép hanh su phan cong, diéu dong cta Hiéu truong, gitp hoan thanh nhiém
vu nam hoc cta t6, khdi minh phu trach.

Co trach nhiém 1én ké hoach hoat dong, ké hoach chuyén mon cua td. Thao
luan ban chi tiéu thi dua ctia to vién, théng nhat chi tiéu phan d4u cho cac 16p, danh
gia va rat kinh nghiém sau mdi dot kiém tra ctia t6 minh (wu diém, han
ché va hudng khic phyc han ché).

B4o céo chat lugng hoc sinh chinh xac, kip thoi (dGng thoi gian quy dinh).

Phén cong gido vién t6 minh phuy trach bao cdo chuyén dé, day tiét minh hoa.

Chi dao duy tri sinh hoat chuyén mon to.

Chi dao day dung, du chuwong trinh va d6i mai phuong phap giang day-hoc
theo hudng tich cuec.

Két hop v6i chuyén mén ra dé, thim dinh dé Kiém tra dinh ki d6i v6i mén
Toan, Tiéng Viét (Khoi 1,2,3,4,5), Khoa hoc, Lich sir & Pia 1y (Khéi 4,5), Tiéng
Anh (Kh01 3,4,5).

Klem tra ho so, ké hoach day hoc cua gido vién 01 lan/thang, c6 nhan xét va
danh gia xép loai.

Kiém tra v& viét cia hoc sinh 01 thang/lan, c6 nhan xét va danh gia xép loai.

Tham gia day du cac chuyén de cua Phong Giao dyc va bao tao, t6 chirc mo
rong thém cac chuyén dé khac khi to co dé nghi.

3. Quy dinh vé gido vién chit nhiém va gido vién bd mén:

Thuc hién tt ca moi nhiém vu do Hiéu truong, Pho Hiu trudng phu trach
chuyén mén, t6 truong diéu hanh.



Chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua hoc sinh trong gid dén trudng.

4. Quy dinh vé hoc sinh:

Thue hién tot ndi quy cua 16p, trudong dé ra.

b1 hoc dung gio, khong nghi hoc tuy ti¢n, khong chiri by, khong an qua vat
trong truong.

Co y thure gifr gin v¢ sinh truong 16p, noi cong cong.

Cham chi hoc hanh, tham gia cac hoat dong dﬁy du.

C6 du do dung hoc tap.

An mic sach sg, gon gang, mac dong phuc dang quy dinh.

Hing hai tham gia phat biéu ¥ kién xay dung bai.

Chuwong II: CONG TAC GIANG DAY

Picu 5. Ké hoach day hoc

Gido vién xay dung ké hoach gido duc nam hoc, ké hoach bai day day du,
dung yéu cau, thyc hién theo diing huéng dan tai cong van sb: 2345/BGDDT-
GDTH, ngay 07 thang 6 nam 2021 cua Bo Gido dyc va bao tao V/v huong dan
xdy dung ké hoach gido duc cua nha truong cdp tiéu hoc.

Ké hoach phai dugc t6 chuyén mén gop ¥ va lanh dao nha trudng phé duyét
trudce khi thuce hién.

Thue hién 1én ké hoach bai day day du, dung tién d6. Khuyén khich tng
dung CNTT, tri tuén nhan tao Al trong cong tac 1én ké hoach bai day.

Ké hoach bai day c6 hé théng cau hoi phu hop dac trung bd mon, day du cac
budc 1én 16p, khong lap ké hoach gdp hodc cat xén cac budc, han ché viét tat, ghi
r0 ngay giang, tuan, bai va tén bai, 1én ké hoach trudc 3 ngay, sach dep, khoa hoc.

Ké hoach day hoc (budi thér hai): ding, du sb tiét quy dinh, co y thuc
trach nhiém véi viéc 1ap ké hoach cho budi thu 2.

Picu 6. Thue hién gio day

Gido vién day dung, du s6 tiét quy dinh, khong cat xén chuong trinh.

Pam bao chét luong gio day; chi trong phat trién pham chat, nang luc hoc sinh.

Thuc hién d6i méi phuong phap day hoc, kiém tra danh gia theo hudng phat
trién nang luc hoc sinh.

Khong ngdi mot noi dé giang bai, khong day chay, phai sir dung do dung day
hoc 1én 16p theo yéu cau cta bai, khong lam viéc riéng, khong str dung dién thoai
trong gio day, khong b gio day, khong gitr hoc sinh chua hoan thanh cac bai hoc
& 16p khi @3 hét thoi gian hoc chinh thirc tai truong.

Nghién ctru va st dung tdt cac thiét bi day hoc, khuyén khich gido vién tu
lam dd dung day hoc. Muon, tra ding ké hoach va déy du.

Quan tAm dic biét téi timg ddi trong hoc sinh can quan tim vé hoc tip & trong
16p, dic biét 1a hoc sinh chua hoan thanh vé mén Toan, Tiéng Viét, co ké hoach va
bién phép cu thé dé giup dd hoc sinh gdp kho khan trong hoc tép. Giao vién chu nhiém
phai c6 danh sach hoc can quan tam vé hoc tap cua 16p minh va thuong xuyén trao doi
vo1 phy huynh hoc sinh. Sau moi ky kiém tra can co su doi chiéu xem muc do tién bo
ctia hoc sinh dé c6 bién phép tiép tuc boi dudng cho phi hop.

Piéu 7. HO so' chuyén mon



1. Ho so to chuy@n moén: Mdi t6 chuyén mén phai thuc hién day du cac hd
SO Sau:

- Ké hoach giang day tuan, thang c6 chit ky duyét 1anh dao nha truong.

- S6 ghi chép noi dung c4c hoat dong cua to: Noi dung hop dam bao tap trung
thao luan chuyén mon, cac bién phap giang day hiéu qua.

- Hd so chuyén dé: c6 bién ban trién khai, phiéu danh gia tiét day cua
CBQL va gi4o vién trong to.

- T4t ca cac hd so to chuyén mon dugc to truong quan ly, sip xép khoa hoc
theo dung trinh ty va ndp vé Phd Hiéu trudng chuyén man.

2. Ho so gido vién:

Gi4o vién thyc hién dy du cac loai s6 sach dugc quy dinh tai Khoan 2 Piéu
21 cua Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 Théng tu ban hanh DBiéu
1é truong Tiéu hoc. HO so gdm Céc loai sau:

a, Ké hoach day hoc c4c mén hoc va hoat dong gido duc

b) Ké hoach bai day.

c) S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, dy gio va theo ddi danh gia két qua
hoc tap caa hoc sinh.

d) So chii nhiém (doi Vi gido vién chu nhigm).

g) S6 cong tac Poi (dol véi Tong phu trach Doi).

- Ngoal ra, gido vién can luu y nhimg van dé sau:

+ HO so luu vin ban cac cap: Mdi gi4o vién phai lwu day du cac vian
ban chuy@n mén, cac Quyét dinh theo diing yéu cau ctia nganh. C4c van ban phai
duogc Iuu theo tu’ng cap va xép khoa hoc dé nam bat thuc hién.

+ MJdi gido Vvién phai co day du ké hoach day hoc riéng cho 16p (phan ph01
chuong trinh), 6 chit ki ctia Khoi trudng, ké hoach day hoc cua budi thir nhat va budi
thir hai khi 1&n 16p. Ké hoach day hoc can thé hién ngan gon, thé hién ro phan noi dung
trong tAm cta bai hoc, ghi rd cac hoat dong can thé hién va cach to chirc cac phuong
phép sao cho phu hop véi kha nang nhan thirc chung ctia hoc sinh trong 16p. Tranh dai
dong, lan man dan dén thiéu trong tAm va truyén dat kién thirc kém hiéu qua. Dic biét,
gi&o vién can chi y 1ap ké hoach theo timg d6i tugng hoc sinh trong 16p, van dung cac
ki thuat day hoc tich cuc va doi méi phuong phap dam bao viée phét huy tinh tich cuec,
hop tac chia sé caa hoc sinh. Can tham khao, chon loc ndi dung hudng dan trong sach
hudéng dan sao cho phu hop véi kha ning giang day cua moi gido vién. Gido vién dam
bao viée tich hop cac ndi dung vao phan ph01 chuo’ng trinh va ké hoach bai day. Khi
1ap ké hoach bai day giao vién can chli ¥ dén viéc xac dinh muyc tiéu, phuong phap va
ky thuat day hoc dé phat trién nang luc, pham chét cho hoc sinh. Tranh moi hinh thirc
sa0 y ké hoach bai hoc cuia dong nghiép.

+ Dbi voi hoc ba: cap nhat diém day du, chinh xac vao cudi nim hoc. Loi
nhan xét cua giao vién trong hoc ba can dugc chon loc dé nhan xét dung vé Cac
mit danh gid hoc sinh. D6i voi s6 sach con lai gido vién ghi nhan so hang ngay
dé theo ddi va cap nhat danh gia hoc sinh day du va chinh xéc, han ché toi da
truong hop stra chira.

3. Chit lwgng ho so:

+ P cac dau so theo quy dinh.



+ Sach sg€, trinh bay khoa hoc, du ndi dung cac budi hop, budi sinh hoat
chuyén mon, du sd tiét dy gio.

+ Cap nhat thong tin thudng xuyén, lién tuc (S6 chi nhiém)

+ Vao diém, nhan xét ding theo Thong tu 27 trong hoc ba.Ho so duoc
kiém tra dinh ky va dot XUAt.

+ Khuyén khich thue hién hd so dién tir theo hudng dan cua cap trén.

Chuong I11. SINH HOAT CHUYEN MON

Piéu 8. T6 chuyén mén

Thuc hién theo c6ng van sb6 1315/BGDDT-GDTH, ngay 16/4/2000 cia B
GDDT vé viéc hudng dan sinh hoat chuy@n mén thyc hién chuong trinh gido
duc phé thdng:

- Mbi t6 chuyén mén sinh hoat dinh ky theo ké hoach (it nhét 2 lan/thang).

- Noi dung sinh hoat gom: xay dung ké hoach, trao d6i chuyén mén, rat
kinh nghiém, chia sé phuong phép day hoc.

- To truong: can dinh hudng ndi dung hop to, tap trung vao chuyén mon va
linh hoat vé hinh thirc sao cho hiéu qua.

- Xay dung chuyén de¢, sinh hoat chuyén mon theo hudng nghién ctru bai
hoc trong khoi.

- Panh gi4, rat kinh nghiém tinh hinh day va hoc timg 16p sau mdi 1an kiém
tra dinh ky.

- Trao dbi vé cdng tac chu nhiém.

- Rut kinh nghiém hiéu qua nhiing phuong phap to dé ra trong nhiing budi
hop trudc.

- Néu ¥ kién thic mic hoic dé xuét v6i Can bd quan Ii va cac bd phan hd tro.
Khi ghi bién ban, thu ki nén tap trung nhiing van dé chinh, nhiing y kién riéng cua
timg thanh vién trong budi hop, tranh ghi nhitng thdng bao mang tinh sy vu.

Picu 9. Sinh hoat chuyén mén theo nghién ciru bai hoc

Pé gop phan nang cao tay nghé, nang cao chat luong day hoc va gido duc
hoc sinh, mdi gido vién can chl trong viéc sinh hoat chuyén mon theo hudng
nghién ctru bai hoc. Quy trinh sinh hoat chuyén mén theo hudng nghién ctru bai
hoc thyc hién theo cong vin sé 1315/BGDDT-GDTH, ngay 16/4/2000 ctia Bo
GDDT vé viéc hudng din sinh hoat chuyén mén thuc hién chuong trinh gido duc
pho thong.

Gi4o vién tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, cac chuyén dé do
chuyén mdn nha truong t6 chirc. Tham gia dong gop y kién dé nang cao chat
lwrong day hoc va gido duc hoc sinh trong nha truong.

Tham gia day du cac budi sinh hoat ctia T6 chuyén mdn duoc phan cong.

Thuc hién cac tiét day minh hoa khi dugc T6 chuyén mén hoic chuy@n mén
nha truong phan cong.

Pi¢u 10. Poi méi phwong phap day hoc va kiém tra danh gia

Gi4o vién thuc hién danh gia thuong xuyén va dinh ki vé hoc tap, ning luc,
pham chat theo quy dinh tai Théng tu 27/2020/TT-BGDDT.

Khong so sanh hoc sinh, khong tao ap luc cho hoc sinh, phy huynh.



Gi4o vién c6 thé kiém tra thuong xuyén trong qua trinh day hoc hodc bang
mot bai kiém tra viét nhung dam bao nhan xét dé dong vién, khich 1& hoc sinh.
Gi4o vién cd thé nhan xét bang 101 hay ghi 161 nhan Xét.

Can chl trong nhiéu dén viéc stra sai cu thé trén mdi bai 1am cua hoc sinh
nhim gilp c4c em thdy rd nhimng chd sai va ty khic phuc cho bai 1am sau.

Chuong IV. CONG TAC KIEM TRA, PANH GIA

Piéu 11. Kiém tra ndi bd

Hiéu truong t6 chirc kiém tra ndi bo hodc chi dinh ban kiém tra noi bo kiém
tra dinh ky va dot xuét cac hoat dong day hoc, hd so, nén nép chuyén mon.

Noi dung kiém tra: K& hoach bai day, thuc hién gio day, kiém tra danh gia
hoc sinh,...

- Két qua kiém tra 13 cin cir danh gia, xép loai gido vién cudi nam.

Pi¢u 12. Panh gla giao vién

Thuc hién danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép, chuan hiéu
truéng, pho hi¢u truéng.

Can ctr vao két qua thuc hién nhi€ém vu chuyén moén, thai do lam viéc, su
phdi hop véi dong nghiép va hiéu qua giang day.

Chwong V. KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 13. Khen thuéng

1. Poi voi gido vién:

Khen, biéu duong ddi v6i gido vién thuc hién t6t quy ché chuyén mon, c6
sang kién, d01 ma&i1 phuong phap day hoc hiéu qua, dat giai cao trong céac ky thi
do cap trén to chirc.

2. Poi véi hoc sinh:

Khen hoc sinh c6 thanh tich cao, ndi bat trong hoc tap.

Khen hoc sinh dat giai trong cac hoat dong phong trao, hdi thi cac cép.

Piéu 14. Xir Iy vi pham

Nhiing giao vién vi pham quy ché chuyén mon, lam anh hudéng dén chat
luong gido duc sé& bi nhac nhé, phé binh, xép loai chua hoan thanh nhiém vu
(néu nghiém trong). cu thé:

1. Doi vdi cdc truwong hop li do khong chinh ding: nhic nhé (néu vén tdi
pham, tir lan thir 2 tré 1én sé dwa vao xét thi dua)

- Bi mudn 5 phlt (gio hoc) dbi voi gido vién co tiét day trén 16p.

- Vao 16p mudn 5 phut sau gio ra choi.

- Lam vi¢c riéng trong 16p.

2. Po6i véi nhitng trwong hop vi pham sau: néu vi pham 1 lin sé ha 1 bic
thi dua.

- Bo 1 tiét trong chuong trinh.

- Bo 16p 1am viée riéng.

- Cham chita bai, v ghi khong ding quy dinh.

3. Doi vdi nhitng truwong hop vi pham khdc:



- Dén 16p khong c6 ké hoach bai day:
+ Lan 1: Nhac nho ,
+ Lan 2: Lap bién ban vi pham Quy ché chuyén mon.

Chwong VI. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Té chirc thue hién

Hiéu truéng chiu trach nhiém phd bién va t6 chtc thyc hién Quy ché nay.

Pho hi€u trudng phu trach cong tdc chuyén moén chiu trach nhi€ém don dbc,
kiém tra, giam sat va bao cao voi Hiéu trudng vé viée thuc hién quy ché chuyén
mon trong Nha truong. DE xuat voi Hiéu trudng vé khen thudng hodc ky luat lién
quan dén viéc thuc hién Quy ché chuyén mon.

T6 trudong chuyén mén, gido vién va cac bo phan lién quan co trach nhiém
thuc hién ding quy dinh.

Quy ché dugc ra soat, diéu chinh pht hop hang nam hodc khi ¢6 vin ban mai
clia cap trén.
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